Guatemala, 31 de mayo de 2019
Informe 05-2019

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez

Viceministra de Patrimonio Cultural y Natural
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su despacho.

Estimada Seriora Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero 4655-2019
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NUmero 475-2019, correspondiente del 25 de mayo de 2019
al 31 de mayo de 2019, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A nimero
000040.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a. Apoyo en adjuntar papeleria correspondiente al renglén 031.

b. Apoyo en ordenar expedientes del renglén 031 de manera numérica.

c. Apoyo en subir contratos al portal de la Contraloria General de Cuentas.

d. Apoyar en la realizacion de movimientos de acciones de personal (altas, bajas,
suspensiones, licencias) del renglén 031;

e. Apoyar en grabar en el sistema movimientos de personal 031 (altas, bajas, suspensiones,
licencias);

f. Brindar apoyo en atencidn al personal contratado en los renglones del rengldn 031;

g. Otras actividades relacionadas con los servicios a prestar

Vo.Bo.




